Checklista för utvärdering av offerter
Ta gärna stöd av checklistan när ni utvärderar de inkomna offerterna. Checklistan har delats upp i två steg:
1. Kvalificerande krav – företaget behöver uppfylla alla de skall-krav som ställdes i offertförfrågan för att kvalificera sig till nästa steg.
2. Tilldelning av avtal – utvärdera och jämför offerterna. Det företag som bäst motsvarar era förväntningar och behov väljs ut.

I listorna nedan finns samma skall-krav och utvärderingskriterier som i Mall för offertförfrågan och exempel på kravspecifikation. Om ni har tagit bort eller lagt till några punkter behöver ni även ändra det här i checklistan.

Steg 1 - kvalificerande krav
Gå genom punkterna nedan och se om företaget uppfyller alla de skall-krav som fanns med i er offertförfrågan.

	Ja
	Nej
	

	☐
	☐
	Företaget ska ha fullgjort sina lagstadgade skyldigheter avseende registreringar av och betalningar för sociala avgifter och skatter i Sverige.

	☐
	☐
	Företaget ska vara registrerad för mervärdesskatt samt inneha F-skattebevis.

	☐
	☐
	Företaget ska ha en stabil ekonomisk bas.

	☐
	☐
	Företaget ska inneha resurser och kompetens att utföra uppdraget.

	☐
	☐
	Företaget ska ha erfarenhet från tidigare utförda uppdrag av liknande art och omfattning utförda under de senaste tre åren och av de personer som är tilltänkta för det aktuella uppdraget.

	☐
	☐
	Företaget ska ha minst en energiexpert och en certifierad energikartläggare (eller person med motsvarande kompetens) anställd hos sig.



Steg 2 - tilldelning av avtal
Gå igenom företagens underlag och poängsätt varje utvärderingskriterium, till exempel 1 till 5. Ta kontakt med referenserna som företaget lämnat och fråga hur de upplevde företagets tillgänglighet, samarbetsförmåga och slutleveransens kvalitet. Välj sen det konsultbolag som bäst motsvarar era förväntningar och behov.
Om ni tycker att några av utvärderingskriterierna är viktigare än andra kan ni använda er av viktning. Det betyder att ni i förväg bestämmer hur stor betydelse de olika utvärderingskriterierna ska ha när offerterna bedöms. När kriterierna poängsätts multipliceras poängen med dess vikt, summan avgör sedan vilket anbud som får högst totalpoäng.



Om ni använder er av viktning behöver konsultbolagen få information om hur ni kommer att vikta respektive utvärderingskriterium i samband med offertförfrågan så att de kan utforma sina offerter därefter.


	Poäng
	Vikt
	

	
	
	Genomförandebeskrivning för uppdraget.

	
	
	Ungefärlig tidplan.

	
	
	Uppgifter om den eller de konsulter som kommer att utföra uppdraget. Beskrivningen ska innehålla ett CV som visar utbildning och erfarenheter från liknande uppdrag.

	
	
	Två referensuppdrag som är av liknande art och omfattning som detta uppdrag. Referenserna ska inkludera information om uppdragen, kontaktpersonens namn, kontaktuppgifter samt tidsperioden för uppdragen.

	
	
	Pris för energikartläggningens alla ingående delar, se ”Energikartläggningens omfattning” samt ”Redovisning”.
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