Ekonomi- och projektassistent till Energikontor
Norr i Lulea

Energikontor Norr driver projekt inom fornybar energi och energieffektivisering, med hallbar
utveckling som ledstjarna. Vi hjalper dig i norr med att effektivisera verksamhetens
energianvandning och bistar dig och ditt foretag, eller din offentliga verksamhet, med var
kompetens. Allt i steget mot att varlden ska bli lite, eller helst mycket, gronare!

| var verksamhet driver vi projekt och uppdrag i samverkan med andra aktérer i vart geografiska
verksamhetsomrade som ar Norrbotten och Vasterbotten. Vi dgs av Region Norrbotten samt de 14
kommunerna i Norrbotten.

Har du arbetat nagra ar med ekonomi och férstar redovisning? Trivs du i en administrativ roll? Har
du dessutom arbetat med I6ner? Vi utdkar nu var verksamhet med en ny tjanst som Ekonomi- och
projektassistent vid vart kontor i Lulea. Har du allt det har och &r intresserad av hallbarhetsfragor vill
vi girna arbeta tillsammans med dig.

Vi erbjuder

Som medarbetare hos oss far du vara en del i ekonomifunktionen och medverka i utvecklingen av
denna for att sdkerstélla framtida arbetssatt mot saval regelverk som projektfinansiarer. Da
Energikontor Norr till stérsta del ar projektfinansierad innebar det mycket arbete med
projektredovisning till olika finansidrer, bland annat Tillvaxtverket och EU.

Vi kommer under aret starta implementeringen av ett nytt ekonomisystem samt uppdatera och
dokumentera rutiner for vara arbetsuppgifter, bade vad géller ekonomi och projekt.

Vi erbjuder dig att fa arbeta med ett 6ppet, kompetent och drivet gang dar diskussionerna pa
fikarasten kan handla om allt mellan himmel och jord. Ett par ganger om aret ser vi till att blanda
nytta med noje utanfor kontoret.

Dina arbetsuppgifter

Du kommer att arbeta med |6nehantering, l6pande bokféring och redovisning samt hjalpa till med
ekonomisk redovisning till finansiarer. Du far en viktig roll i inférandet av ett nytt ekonomisystem.
Tjansten innefattar dven att bistd med upphandlingar. Det ar meriterande om du arbetat med
upphandlingar och forstar avtal.

Du kommer att arbeta ndra och i samarbete med ekonomiansvarig. | rollen som ekonomi- och
projektassistent kommer du dven att hjalpa till med allt fran att boka lokaler till att genomfora
telefonintervjuer, samt flera andra uppgifter som behovs goras i verksamheten.

| din roll kommer du att arbeta med alla inom verksamheten och i ndra samverkan med den
ekonomiansvariga. | dvrigt assisterar du projektledare och VD.
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Din bakgrund

Du har en akademisk examen i ekonomi och har arbetat nagra ar, gdrna med bokféring och
redovisning. Det ar en férdel om du har kunskap om |6nehantering. Det ar meriterande om du har
arbetat med upphandlingar.

Du ar

Som person ar du noggrann, strukturerad, ansvarsfull och har férmagan att se helheten. Du &r bra pa
att uttrycka dig i bade tal och skrift och har goda kunskaper i engelska. Du tycker om att arbeta i
projektform med andra samtidigt som du ar bra pa att arbeta sjalvstandigt och ta egna initiativ. Vi
satter stor vikt vid dina personliga egenskaper.

Vi pa Energikontor Norr ar évertygade om att mangfald och jamn kénsférdelning utvecklar
verksamheten. Vi valkomnar alla sokanden med ratt kompetens oavsett bakgrund.

Valkommen med din ansékan!

| denna rekrytering samarbetar vi med DARE HR Consulting AB. For mer information kontakta
rekryteringskonsult Maria S6derberg pa tel. 0733-434343. Din ansdkan mailar du till
maria.soderberg@dareconsulting.se . Sista ans6kningsdag ar 20 februari.
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